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REGOLAMENTO NIDO “Luigi COCCAPANI” 

Il nido d’infanzia “Luigi COCCAPANI” è un servizio educativo accreditato a gestione 
privata che offre un servizio pubblico ed appartiene al Sistema Educativo Integrato 
promosso dalla Regione Emilia Romagna e aderisce alla FISM (Federazione Italiana 
Scuole e Servizi educativi di ispirazione cristiana) di Modena.  
Il nido d’infanzia Coccapani, accoglie bambine e bambini che abbiano compiuto 9 mesi al 
momento dell’ingresso al nido.  I bambini sono accolti in un'unica sezione 9/36 mesi 
eterogenea per età. 
 
Calendario e orario di funzionamento  
Il nido è aperto da settembre a giugno di ciascun anno educativo. Le chiusure del periodo 
natalizio e pasquale avvengono in armonia con il calendario scolastico regionale. All’inizio 
dell’anno educativo viene presentato ai genitori il calendario scolastico. 
Le attività del nido si svolgono dal lunedì al venerdì dalle ore 8:00 alle ore 16:00.  
È possibile usufruire dell’anticipo dalle ore 7:30 alle 8:00 e del posticipo dalle 16:00 alle 
18:30 (servizio a pagamento con un numero minimo di 6 iscritti). 
Ingresso mattina: 8:00-9:00  
Prima uscita (part-time): 12:30-13:00  
Seconda uscita (full-time): 15:30-16:00 
 
Pre-iscrizione e conferma iscrizione 
Per iscriversi al nido è necessario presentare la domanda d’iscrizione inviando l’apposito 
modulo all’indirizzo: amministrazione@fondazionecoccapani.it e versare una quota di 
iscrizione pari a 100,00 euro tramite bonifico bancario sul conto UNICREDIT IBAN: 
IT84A0200866760000105435198          
L’inserimento nella graduatoria avverrà solo all’arrivo sia del modulo che della quota 
d’iscrizione e faranno testo le date di ricezione della segreteria. 
Hanno la precedenza, compatibilmente con i posti disponibili, i bambini con fratelli iscritti al 
nido e alla scuola dell’infanzia e che frequentano contemporaneamente l’anno scolastico.  
La graduatoria che si verrà a formare dalle iscrizioni pervenute si baserà sul criterio sopra 
descritto e su altri due criteri: 
- Residenti nel comune di Fiorano 
- Ordine di arrivo 
 
Alla chiusura delle iscrizioni la segreteria provvederà a contattare la famiglia per 
comunicare l’esito della domanda. 
 
Eventuali posti in convenzione con il Comune di Fiorano saranno gestiti secondo i criteri di 
ammissione definiti dall’Ente Pubblico. 
 
Iscrizione  
Per considerare completa l’iscrizione è necessario presentare la seguente 
documentazione:  

● Modulo di iscrizione compilato in ogni sua parte e firmato; 
● Moduli di autorizzazione al trattamento dei dati personali; 
● Aver preso visione del regolamento interno ed accettarne le condizioni; 
● Certificato vaccinale rilasciato dall’Ausl, che dichiari la regolarità delle vaccinazioni 

obbligatorie previste. È possibile, in alternativa, presentare il certificato dell'Ausl di  
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competenza, con indicazione di esonero o rinvio della vaccinazione prevista per 
motivi di salute.   

 
Deleghe  
All’inizio dell’anno ai genitori verranno richiesti i nominativi delle persone delegate a ritirare 
il bambino in caso di necessità e/o indisposizione. Il bambino sarà consegnato solo a 
queste persone compilando e firmando un modulo in dotazione al nido. 
 
Refezione quotidiana  
Il menù è approvato dal SIAN dell’AUSL di Modena, rispetta quanto indicato dalla 
normativa vigente ed è esposto in bacheca. In caso di particolari necessità è possibile 
predisporre un menù personalizzato dietro produzione di certificato medico. La cucina è 
interna al polo 0-6. 
 
Rapporti nido-famiglia 
Il nido collabora e dialoga con le famiglie organizzando periodicamente riunioni, 
assemblee e colloqui. Si invitano pertanto i genitori a partecipare alle iniziative proposte 
durante l’anno per costruire insieme un’alleanza educativa.  
Si svolgono due colloqui individuali all’anno e, in caso di necessità, su appuntamento 
concordato con le educatrici. Inoltre, si svolgono due assemblee di sezione all’anno.  

 
Rette e pagamenti  
Il nido Coccapani prevede al momento dell’iscrizione il versamento di una quota annuale 
necessaria per le pratiche assicurative e durante l’anno educativo, il pagamento di un 
contributo mensile, da settembre a giugno, da versare entro il 10 del mese in corso 
(quindi in via anticipata).  
 
Quota iscrizione annuale euro 100,00 
Quota mensile frequenza tempo pieno euro 650,00 
Quota mensile frequenza par-time  euro 600,00 
 
Tutti i pagamenti sono da effettuare tramite bonifico sul conto UNICREDIT IBAN: 
IT84A0200866760000105435198, indicando nella causale: nome e cognome del bambino 
e mese di competenza o quota d’iscrizione. 
In caso di mancato pagamento della retta mensile, trascorsi 10 giorni dal primo sollecito, il 
gestore considererà decaduto il diritto alla frequenza del/la bambino/a e provvederà ad 
inserire il/la bambino/a prossimo in graduatoria. Si precisa, altresì, che al fine di 
perfezionare l’iscrizione agli anni successivi è necessario essere in regola con i pagamenti 
in corso. 
 
Posticipo orario   
Il posticipo è attivo da settembre a giugno dalle ore 16:00 alle ore 18:30, dal lunedì al 
venerdì con un numero minimo di 6 iscritti. Il genitore può ritirare il proprio figlio 
liberamente nell’intervallo che va dalle 16:00 alle 18:30.  
Il costo è di 120,00 euro mensili è da aggiungere alla retta di frequenza di tutti i dieci mesi 
di mesi dell’anno educativo o  a partire dal mese di iscrizione e fino alla fine dell’anno. 
Anche in caso di assenza per un mese intero la quota del posticipo orario è da versare.  
È inoltre possibile versare le quota in un’unica soluzione.  
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Riduzioni delle rette 
Per le famiglie con figli iscritti al nido e alla scuola dell’infanzia si applica uno sconto del 
10% sulla retta dei figlio frequentante la scuola dell’infanzia. In caso di più figli iscritti alla 
scuola d’infanzia lo sconto è da considerarsi applicato su di un solo figlio. 
 
In caso di assenze per malattia è previsto un rimborso che sarà così calcolato: 
1° PERIODO DI FREQUENZA 
SETTEMBRE – GENNAIO (escluso periodo di ambientamento e tutte le sospensioni come da calendario) 
per assenze dai 30gg ai 50gg è previsto un rimborso di € 150,00 per il tempo pieno e di € 
100,00 per la frequenza part-time. 
per assenze uguali o superiori ai 51gg è previsto un rimborso di € 175,00 per il tempo 
pieno e di € 125,00 per la frequenza part-time.  
Il rimborso sarà corrisposto nel mese di Marzo. 
 
2° PERIODO DI FREQUENZA 
FEBBRAIO – GIUGNO (escluso periodo di ambientamento e tutte le sospensioni come da calendario)  
per assenze dai 30gg ai 50gg è previsto un rimborso di € 150,00 per il tempo pieno e di € 
100,00 per la frequenza part-time. 
per assenze uguali o superiori ai 51gg è previsto un rimborso di € 175,00 per il tempo 
pieno e di € 125,00 per la frequenza part-time.  
Il rimborso sarà corrisposto nel mese di Settembre. 
 
Il conteggio delle assenze sarà calcolato solo in base ai periodi indicati. 
Per accedere al rimborso, i genitori o tutori del bambino dovranno presentare regolare 
richiesta su modulo fornito dalla segreteria  entro e non oltre le date di seguito indicate: 
1° PERIODO: 15 FEBBRAIO; 2° PERIODO: 15 LUGLIO. 
 

 
Rinuncia al servizio 
La rinuncia al servizio deve sempre essere formalizzata dai genitori in forma scritta alla 
segreteria. 
Qualora la presentazione della rinuncia avvenga:  
- entro il 28 febbraio, comporta la sospensione del pagamento della retta a partire dalla 
mensilità successiva alla data di rinuncia; qualora si stesse usufruendo del servizio di 
posticipo orario, se il numero dei bambini rimanenti iscritti è uguale o superiore al numero 
minimo (stabilito in 6 bambini) anche tale quota viene sospesa a partire dalla mensilità 
successiva alla data di rinuncia, in caso contrario è da contribuire per tutte le quote 
mancanti alla fine dell’anno educativo; 
- dopo il 28 febbraio, fatti salvi i casi di gravi motivi di salute certificati, comporta il 
pagamento della retta mensile fino al termine dell’anno scolastico e pertanto di tutte le 10 
mensilità e per tutti i servizi richiesti al momento dell’iscrizione. 
 
 
 
                Il Presidente                                                                                La Caed                                                                              

       Patrizia Nizzoli                                                    Barbara Messori      
 
                                                      
Fiorano Modenese, Aprile 2025 
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